ЗАТВЕРДЖУЮ

Керуючий справами виконавчого комітету міської ради 

__________ Лариса ГРОМАК 
«____» _____________ 2020 р.
План роботи

 організаційно-контрольного відділу апарату Глухівської міської ради
 та її виконавчого комітету на 2021 рік 
1. Питання, яке передбачається винести на розгляд міської ради 

2. Питання, яке передбачається винести на розгляд виконавчого комітету міської ради
	Питання


	Дата                    проведення

	Про роботу виконавчих органів міської ради у ІІ півріччі 2020 року по виконанню делегованих повноважень органів виконавчої влади, передбачених Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» 
	січень

	Про виконання плану роботи виконавчого комітету міської ради за ІV квартал 2020 року та за 2020 рік
	січень

	Про присвоєння звання «Професіонал 2020 року»
	лютий

	Про стан виконавської дисципліни та організації виконання завдань, визначених розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації, власними розпорядчими документами та заходи щодо її посилення
	лютий

	Про план роботи виконавчого комітету Глухівської міської ради на ІІ квартал 2021 року
	березень

	Про виконання плану роботи виконавчого комітету Глухівської міської ради за І квартал 2021 року
	квітень

	Про план роботи виконавчого комітету Глухівської міської ради на ІІІ квартал 2021 року
	червень

	Про роботу виконавчих органів міської  ради у І півріччі 2021 року по виконанню делегованих повноважень органів виконавчої влади, передбачених Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	липень

	Про стан виконавської дисципліни та організації виконання завдань, визначених розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації, власними розпорядчими документами 
	липень

	Про план роботи виконавчого комітету міської ради на ІV квартал 2021 року
	вересень

	Про виконання плану роботи виконавчого комітету міської ради за ІІІ квартал 2021 року
	жовтень

	Про перелік основних загальноміських заходів та заходів на виконання міських програм у 2022 році
	грудень

	Про затвердження плану роботи виконавчого комітету Глухівської міської ради на 2022 рік 
	грудень

	Про затвердження плану роботи виконавчого комітету Глухівської міської ради на І квартал 2022 року
	грудень


3. Контроль за здійсненням делегованих повноважень
На виконання розпорядження голови Сумської обласної державної адміністрації від 10.02.2016 № 55-ОД «Про контроль за здійсненням органами місцевого самоврядування Сумської області делегованих повноважень органів виконавчої влади», відповідно до розпорядження міського голови від 03.03.2016 №61-ОД «Про контроль за здійсненням виконавчими органами Глухівської міської ради делегованих повноважень органів виконавчої влади»:

  1) забезпечувати попередні опрацювання, систематизацію та своєчасне подання до апарату Сумської обласної державної адміністрації узагальненої інформації про виконання делегованих повноважень до 10 січня та 10 липня 2021 року;

  2) готувати проекти рішень виконавчого комітету міської ради за підсумками роботи виконавчих органів міської ради по виконанню делегованих повноважень двічі на рік у січні та липні 2021 року;

  3) забезпечувати подання до Сумської обласної державної адміністрації належним чином завірених копій розпорядчих документів з питань виконання делегованих повноважень разом із супровідним листом в електронному (сканованому) вигляді упродовж 10 днів з дня їх прийняття для відповідного аналізу на предмет відповідності чинному законодавству;

  4) надавати, на вимогу обласної державної адміністрації, інформацію про виконання окремих делегованих повноважень.

4. Проведення перевірок організаційно-контрольним відділом стану виконавської дисципліни та з питань діловодства.
5. Організація апаратних нарад та правового навчання при міському голові згідно з квартальними планами роботи 
Щоквартально

Про стан діловодства в управліннях та відділах міської ради.

Щомісяця
Про стан виконавської дисципліни.

8. Наради при керуючому справами виконавчого комітету міської ради по виконанню  указів, постанов, рішень, розпоряджень

Щопонеділка
9. Культурно-масові та громадсько-політичні загальноміські заходи

	

	№

з/п

Назва заходу

Дата проведення

1.

Міський конкурс «Професіонал 2020 року»

Лютий

2.

Заходи, присвячені Міжнародному дню прав жінок і миру

Березень

3.

Заходи у зв’язку з відзначенням Великодня

Квітень

4.

Заходи з нагоди 26-ї річниці з Дня заснування Державного казначейства України

Квітень

5.

Заходи, присвячені Дню пам’яті та примирення, 76-ій річниці Перемоги над нацизмом у Європі, Дню Перемоги

Травень

6.

Заходи з нагоди Дня села Сліпород Глухівської міської ради

Червень

7.

Заходи, присвячені Дню Конституції України

Червень

8.

Заходи, присвячені Дню медичного працівника

Червень

9.

Заходи з нагоди Дня села Баничі Глухівської міської ради

Липень

10.

Заходи з нагоди Дня села Білокопитове Глухівської міської ради

Липень

11.

Заходи з нагоди Дня села Дунаєць Глухівської міської ради

Липень

12.

Заходи з нагоди Дня села Привілля, Годунівка Глухівської міської ради

Липень

13.

Заходи по занесенню до Книги Пошани Глухівської міської ради кращих працівників, трудових колективів та громадськості міста

Серпень

14.

Заходи з нагоди Дня незалежності України

Серпень

15.

Заходи з нагоди Дня села Полошки Глухівської міської ради

Серпень

16.

Заходи з нагоди Дня села Перемога Глухівської міської ради

Серпень

17.

Заходи з нагоди Дня села Семенівка, Некрасове, Калюжне Глухівської міської ради

Серпень

18.

Заходи з нагоди Дня села Уздиця, Вікторове Глухівської міської ради

Серпень

19.

Заходи, присвячені Дню міста та 76-ій річниці завершення Другої світової війни

Вересень

20.

Заходи з нагоди 100-річчя заснування комунальної установи Сумської обласної «Будищанський психоневрологічний інтернат» 

Вересень

21.

Заходи, присвячені Дню захисника України

Жовтень

22.

Заходи з нагоди Дня Збройних Сил України

Грудень

23.

Заходи, присвячені Дню місцевого самоврядування

Грудень

24.

Заходи у зв’язку з відзначенням Нового року та Різдва Христового

Грудень-Січень

25.

Заходи з нагоди повернення в місто Глухів військової частини А4590 до пункту постійної дислокації після виконання бойових завдань за призначенням по захисту суверенітету та недоторканності України
У місяць прибуття




10. Робота з питань діловодства

Забезпечувати культуру діловодства в апараті міської ради та її виконавчого комітету, здійснювати контроль за веденням діловодства у структурних підрозділах міської ради, підприємствах комунальної власності. Затвердити у новій редакції Інструкцію з діловодства у виконавчих органах Глухівської міської ради.
11. Робота зі зверненнями громадян 
  Забезпечувати вимоги законодавства щодо розгляду звернень громадян.

12. Робота з питань організації контролю

1) забезпечувати координацію роботи, пов’язаної з організацією та здійсненням контролю за практичною реалізацією вимог документів органів влади вищого рівня, власних розпорядчих документів;
2) посилювати контроль за виконанням планів роботи структурних підрозділів міської ради в частині виконання заходів, визначених актами та дорученнями органів влади вищого рівня, власними розпорядчими документами;

3) підвищувати вимогливість до керівників відповідних структурних підрозділів за своєчасне і повне виконання завдань, визначених у документах органів влади вищого рівня, власних розпорядчих документах.

4) організовувати та проводити наради, на яких розглядати питання про хід виконання контрольних документів та вживати дієвих заходів щодо попередження випадків невиконання, несвоєчасного або неякісного виконання встановлених цими документами завдань.

13. Перелік актів органів законодавчої та виконавчої влади, за якими буде здійснюватись контроль: Укази Президента України, постанови та розпорядження Кабінету Міністрів України, Закони України
Закони України:
«Про місцеве самоврядування в Україні»
«Про службу в органах місцевого самоврядування»
«Про доступ до публічної інформації»
«Про захист персональних даних» 
«Про запобігання корупції» 

«Про звернення громадян»,

 Указ Президента України:
 «Про першочергові  заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування».
В.о. начальника організаційно-контрольного відділу                                                              апарату міської ради та її виконавчого комітету                Тетяна БОНДАРЕВА
