
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ПОСТАНОВКА НА КВАРТИРНИЙ ОБЛІК ГРОМАДЯН. ЯКІ ВІДПОВІДНО ДО ЗАКОНОДАВСТВА ПОТРЕБУЮТЬ 
ПОЛІПШЕННЯ ЖИТЛОВИХ УМОВ
(назва адміністративної послуги)

УПРАВЛІННЯ ЖИТЛОВО-КОМУНАЛЬНОГО ГОСПОДАРСТВА ТА МІСТОБУДУВАННЯ ГЛУХІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
 (назва суб’єкта  надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб'єкта звернення
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Глухівської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Сумська обл., м. Глухів, 
вул. Шевченка, 6


	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок: 8:00 – 17:15
Вівторок: 8:00 – 20:00
Середа: 8:00 – 17:15
Четвер: 8:00 – 17:15
П’ятниця: 8:00 – 16:00
Центр працює без перерви

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. (05444)2-23-49
Факс (05444)3-27-56
E-mail: Snap_gl@ukr.net
http://hlukhiv-rada.gov.ua 

	[bookmark: _GoBack]Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Ст.ст. 31, 36 Житлового кодексу Української РСР, п.2 ч. а) ст. 30 Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР, затверджених постановою Ради Міністрів УРСР і Укрпрофради від 11 грудня 1984 року № 470

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява  на ім’я міського голови

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Довідка з місця проживання про склад сім’ї та реєстрацію;
2. Довідки з місця роботи, навчання;
3. Акт перевірки житлових умов заявника;
4. Копія паспорта (свідоцтва про народження), ідентифікаційного коду;
5. У необхідних випадках до заяви додаються документи, що підтверджують право на пільги;
6. Інші документи, перелік яких встановлюється безпосередньо на прийомі.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто через відділ «Центр надання адміністративних послуг» міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	На протязі 30 календарних днів


	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Забезпеченість громадянина житлом, 
2. Проживання в м. Глухові менше 3 років, 
3. Проживання по договору найму(оренди) в будинках (квартирах), що належать громадянам на праві приватної власності менше 5 років 
4. Проживання в іншому населеному пункті, 
5. Подання відомостей, що не відповідають дійсності

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Постановка громадянина на квартирний облік  

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто,  через уповноважену особу або  поштою через відділ «Центр надання адміністративних послуг» міської ради

	16.
	Примітка
	




